Ohjeet tietosuoja-asetuksen mukaisiin tietopyyntéihin ja muihin rekisteréidyn oikeuksiin

reagoimiseksi

Rekisterdidyn oikeuksista saddetdan erityisesti tietosuoja-asetuksessa seuraavasti. Alle on koottu
TYYn kannalta olennaisimmat artiklat:

Art. 12: Lapinakyva informointi, viestinta ja yksityiskohtaiset saannot rekisterdidyn oikeuksien
kayttda varten
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Rekisterdidyn oikeus saada paasy tietoihin
Oikeus tietojen oikaisemiseen

Oikeus kasittelyn rajoittamiseen

Henkilotietojen oikaisua tai poistoa tai kasittelyn rajoitusta koskeva ilmoitusvelvollisuus
Oikeus siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen

Oikeus vastustaa henkil6tietojen kasittelya ja automaattisesti tehtavat yksittaispaatokset

Rekisteroidyn oikeus saada paasy tietoihin (art. 15)

Artiklan olennainen sisélté TYYn kannalta: Rekisteroidylla on oikeus saada vahvistus siitd, etta hanta
koskevia henkilttietoja kasitelldaan tai etta niitd ei kasitelld, ja jos ndita henkildtietoja kasitelldan,
oikeus saada padsy henkil6tietoihin sekd samat tiedot, mita tietoja kerdttdessa pitdisi
informointivelvoitteen mukaisesti antaa. Rekisterdidylle on toimitettava jaljennds kasiteltavista
henkilotiedoista. Jos rekisterdity pyytdd useampia jaljenndksia, rekisterinpitdja voi peria niista
hallinnollisiin kustannuksiin perustuvan kohtuullisen maksun. Jos rekisterdity esittda pyynnon
sahkoisesti, tiedot on toimitettava yleisesti kaytetyssa sahkdisessa muodossa, paitsi jos rekisterdity
toisin pyytaa. Oikeus saada jaljennds kasiteltdvista henkilotiedoista ei saa vaikuttaa haitallisesti
muiden oikeuksiin ja vapauksiin.

Toimenpiteet kdytdnndssd pyynndn saapuessa:
1. Todetaan pyytdjan henkil6llisyys luotettavalla tavalla.

a. Esimerkiksi jos pyyntd esitetddan sahkoisesti utu-sdahkopostilla, riittda henkilon
tunnistaminen sahkdpostin perusteella riittdvan luotettavasti. Huomiota kuitenkin
kiinnitettdva siihen, etteivat saman nimiset henkil6t sekoitu vaan henkil6 pystytaan
luotettavasti yksil6imaan juuri pyynnon esittaneeksi henkiloksi.

b. Jos pyynto esitetdan kansliassa, pitaa henkilon esittaa henkilotodistus.

c. Puhelimitse tunnistaminen vaikeampaa, mieluiten ohjaa esittamaan pyynto
sdahkopostitse. Voidaan toteuttaa myds henkilén osatessa vastauksilla kysymyksiin
luotettavasti osoittaa olevansa esittamansa henkild. Kaytanndssa tama voi kuitenkin
olla vaikea toteuttaa.

d. Jos pyyntd on esitetty TYYlle, mutta se kuuluisi jollekin toiselle taholle, kuten
yliopistolle, selvitetddn asiaa tarvittaessa pyynnon esittdjan kanssa ja valitetdaan
pyynto oikealle taholle.

2. Vastataan henkildlle mahdollisimman pian, ettd olemme vastaanottaneet pyynnén ja

pyrimme vastaamaan siihen ldhiaikoina. Ehdoton takaraja vastaamiselle on yksi kuukausi.
(Ks. tarvittaessa art. 12.2-12.6 tarkennuksia)



3.

Selvitetdadn, mita tietoja TYYIla on rekisterdidysta. Tarkistetaan rekisterit. Pyydetdan
sektoreita tarkistamaan, mita tietoja heilla on henkildsta ja toimittamaan padasihteerille tieto
siitd, mihin rekistereihin henkil6 kuuluu ja mita tietoja henkil6sta 16ytyy (esim. Puistopiknikin
osallistujarekisteri: Teppo Tiedonjano, 0501234567, tepi@email.com, osallistuu, ei ruoka-
aine allergioita.) Alla lista ainakin tarkastettavista rekistereista.

Jasenrekisteri

Edustajisto

Muut luottamushenkil6t (toimikunnat, siivet)

Hallinnon opiskelijaedustajat

Tyontekijat

Jarjestdjen vastuuhenkildiden tiedot

Tiedot yhteistydkumppaneista

Tiedot omasta lainaustoiminnasta

Yhteydenottolomakkeen kautta saadut tiedot

Alumnirekisteri

Sahkopostilistat

Kyselyissa annetut tiedot
. Palkitsemiset (supertuutori jne, huomionosoitukset)

Tapahtumaosallistumiset
Keratdan loydetyt ja saadut tiedot samaan tiedostoon. Merkitddan henkilon osalta kukin
rekisteri, jossa hdan on ja mita tietoja hanestd kyseisessa rekisterissa on. Lisdksi viitataan
rekisteria koskevaan osioon TYYn tietosuojaselosteessa.
Lahetetaan/annetaan koottu tiedosto pyynnén esittajalle.
Poistetaan tiedosto, johon vastaukset on koottu ja ldhetetty vastaus (jos sdahkopostilla)
viimeistaan viikon kulutta lahettamisesta. (Tdssa kannatta sdilyttda pieni viive tietojen
poistamisessa, jos henkil6lla on jotain huomautettavaa tiedoista, jotta mahdollisiin
huomautuksiin voidaan vastata.)
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Oikeus tietojen oikaisemiseen (art. 16)

Olennainen sisdlto: Rekisterdidylla on oikeus vaatia, etta rekisterinpitdja oikaisee ilman aiheetonta
viivytysta rekisterdityd koskevat epdtarkat ja virheelliset henkilotiedot. Ottaen huomioon
tarkoitukset, joihin tietoja kasiteltiin, rekisterdidylla on oikeus saada puutteelliset henkilétiedot
taydennettynd, mm. toimittamalla lisaselvitys.

Toimenpiteet kdytdnnéssd oikaisupyynnén saapuessa:

1.

2.
3.
4

Todetaan pyytdjan henkilollisyys luotettavalla tavalla.

Korjataan tieto oikeaksi.

Vastataan rekisterdidylle tietojen tulleen korjatuksi.

[Imoitetaan tehdyista toimenpiteista my6s muille vastaanottajille, joille tietoja on
luovutettu. Tata velvollisuutta ei kuitenkaan ole, jos tama osoittautuu mahdottomaksi tai
vaatisi kohtuutonta vaivaa. Rekisterdidyn pyynndsta ndista vastaanottajista on ilmoitettava
hanelle.
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Oikeus tietojen poistamiseen eli oikeus tulla unohdetuksi (art. 17)

Olennainen sisdlté: Rekisterinpitdjalla on velvollisuus poistaa rekisterdidyn henkilétiedot ilman
aiheetonta viivytysta rekisterdidyn pyynnosta seuraavissa tilanteissa: a) henkil6tietoja ei enda
tarvita kerattyyn tarkoitukseen; b) tietojen kasittely on perustunut suostumukseen ja rekisteroity
peruuttaa suostumuksensa (eikd kasittelyyn ole muuta laillista perustetta); c) rekisterdity vastustaa
tietojen kasittelya art. 21.1 nojalla eikd perusteltua syyta ole tai rekisterdity vastustaa tietojen
kasittelyd art. 21.2 nojalla; d) henkilotietoja on kasitelty lainvastaisesti; e) henkilotiedot on
poistettava rekisterinpitdjan lakisadteisen velvoitteen noudattamiseksi.

Jos rekisterinpitdja on julkistanut henkilétiedot ja silla olisi velvollisuus poistaa ne, rekisterinpitajan
on sen kdytettavissa oleva teknologia ja toteuttamiskustannukset huomioon ottaen toteutettava
kohtuulliset toimenpiteet ilmoittaakseen henkildtietoja kasitteleville rekisterinpitdjille, etta
rekisterdity on pyytanyt kyseisia rekisterinpitdjia poistamaan ndihin henkilétietoihin liittyvat linkit
tai ndiden henkilotietojen jaljenndkset tai kopiot.

Tietoja ei kuitenkaan tarvitse poistaa, jos kdsittely on tarpeen a) sananvapauden ja tiedonvalityksen
vapautta koskevan oikeuden kdyttamiseksi; b) rekisterinpitdjan lakisddteisen velvoitteen
noudattamiseksi tai jos kasittely tapahtuu yleistda etua koskevan tehtdvan suorittamiseksi tai
rekisterinpitdjalle kuuluvan julkisen vallan kdyttamiseksi; d) vyleisen edun mukaisia
arkistointitarkoituksia varten; e) oikeudellisen vaateen Ilaatimiseksi, esittamiseksi tai
puolustamiseksi.

Toimenpiteet kdyténndssé poistopyynnén saapuessa:

1. Todetaan pyytdjan henkildllisyys luotettavalla tavalla

2. Tarkistetaan, milla perusteella henkil6tietoja kasitelldan poistopyyntétilanteessa ja
poistetaan ne tarvittaessa kaikista mahdollisista paikoista.

a. Jos kasittelyperusteena suostumus eikd muuta laillista perustetta: tiedot pitaa
poistaa, ellei kyse ole lain mukaan arkistoitavasta materiaalista.

b. Jos muu kasittelyperuste: tiedot pitda poistaa vain, jos ne olisi joka tapauksessa
pitanyt jo poistaa tai niiden kasittelylle ei endaa ole perustetta. Talldinkin voi
tiedustella haluaako rekisterdity sanoa irti sen perusteen (esim. sopimus), jonka
pohjalta tietoja kasitellaan.

3. Julkistettujen tietojen osalta voidaan pyytda tiedon saaneita muita tahoja poistamaan mydés
tiedot, jos tiedot pitdaa poistaa ja tdllainen taho on tiedossa.

4. Vastataan rekisterdidylle toimenpiteista ja niiden perusteista.

5. llmoitetaan tehdyista toimenpiteista myds muille vastaanottajille, joille tietoja on
luovutettu. Tata velvollisuutta ei kuitenkaan ole, jos tama osoittautuu mahdottomaksi tai
vaatisi kohtuutonta vaivaa. Rekisterdidyn pyynndsta ndista vastaanottajista on ilmoitettava
hanelle.

Oikeus kasittelyn rajoittamiseen (art. 18)

Olennainen sisdlté: Rekisterinpitdjan taytyy rajoittaa henkildtietojen kasittelyd, jos a) rekisteroity
kiistada tietojen paikkansapitdavyyden, jolloin kasittelya rajoitetaan ajaksi, jonka kuluessa



rekisterinpitdja varmistaa voi varmistaa niiden paikkansapitavyyden; b) kasittely on lainvastaista ja
rekisterodity vastustaa henkilotietojen poistamista ja vaatii sen sijaan niiden kaytdn rajoittamista; c)
rekisterinpitdja ei enda tarvitse kyseisia henkildtietoja kasittelyn tarkoituksiin, mutta rekisterdoity
tarvitsee niita oikeudellisen vaateen laatimiseksi, estamiseksi tai puolustamiseksi.

Jos kasittelyd paadytdan rajoittamaan, henkilotietoja saa kadsitella ainoastaan rekisterdidyn
suostumuksella taikka oikeudellisen vaateen laatimiseksi, esittamiseksi tai puolustamiseksi tahi
toisen luonnollisen henkilon tai oikeushenkilon oikeuksien suojaamiseksi. Tietoja pitdaa kuitenkin
talldinkin sadilyttad. Jos kasittelyda on paaddytty rajoittamaan rekisterdidyn pyynndn perusteella,
rekisterinpitdjan on tehtdva rekisterdidylle ilmoitus, ennen kuin kasittelya koskeva rajoitus
poistetaan.

Toimenpiteet kdyténndssd rajoittamispyynnén saapuessa:

1. Todetaan pyytdjan henkildllisyys luotettavalla tavalla.

2. Selvitetadn pyynnon peruste ja toimenpiteet:

a. Tietojen paikkansapitdavyys: selvitetdan korjattavaksi vaadittujen tietojen
oikeellisuus ja korjataan tiedot tarvittaessa. Tietoja ei saa selvitysaikana kasitella
sailyttamista lukuun ottamatta muulla tavoin.

b. Kasittely lainvastaista: Selvitetddan, onko tietojen kasittelylle olemassa peruste.
Rajoitetaan tietojen kasittelyd, jos lainmukaista perustetta ei keksita.

c. Tietoja ei tarvita endad kasittelyn tarkoituksiin, mutta rekisterdity tarvitsee niita
oikeudelliseen vaateeseen: rajoitetaan tietojen kasittelya pyydetysti.

Vastataan rekisterdidylle tehdyista toimenpiteista ja perustellaan ne.

4. llmoitetaan tehdyista toimenpiteista my6s muille vastaanottajille, joille tietoja on
luovutettu. Tata velvollisuutta ei kuitenkaan ole, jos tama osoittautuu mahdottomaksi tai
vaatisi kohtuutonta vaivaa. Rekisterdidyn pyynndsta ndista vastaanottajista on ilmoitettava
hanelle.

5. llmoitetaan rekisterdidylle ennen kasittelyda koskevan rajoituksen poistamista taman
rajoituksen poistamisesta.

6. Poistetaan kasittelya koskeva rajoitus.

7. llmoitetaan kasittelyn rajoittamisen lopettamisesta myds muille vastaanottajille, joille
tietoja on luovutettu. Tata velvollisuutta ei kuitenkaan ole, jos tdma osoittautuu
mahdottomaksi tai vaatisi kohtuutonta vaivaa.
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Oikeus siirtda tiedot jarjestelmasta toiseen (art. 20)

Olennainen sisdlto: Rekisterdidylla on oikeus saada hanta koskevat henkilétiedot, jotka han on
toimittanut rekisterinpitajdlle, jasennellyssa, yleisesti kdytetyssa ja koneellisesti luettavassa
muodossa, ja oikeus siirtda kyseiset tiedot toiselle rekisterinpitdjalle sen rekisterinpitdjan
estamatta, jolle henkil6tiedot on toimitettu, jos a) kasittely perustuu suostumukseen sopimukseen;
ja b) kasittely suoritetaan automaattisesti. Oikeutta kayttdessaan rekisteroidylla on oikeus saada
henkildtiedot siirrettya suoraan rekisterinpitdjalta toiselle, jos se on teknisesti mahdollista. Oikeutta
ei kuitenkaan sovelleta kasittelyyn, joka on tarpeen yleista etua koskevan tehtavan suorittamista tai
rekisterinpitdjdlle kuuluvan julkisen vallan kayttamista varten. Tama oikeus ei saa vaikuttaa
haitallisesti muiden oikeuksiin ja vapauksiin.



Toimenpiteet kéyténndssd siirtopyynnén saapuessa:
1. Kerrotaan, ettei oikeutta tietojen siirtdmiseen ole, silla se ei ole teknisesti mahdollista.

Oikeus vastustaa henkil6tietojen kasittelya (art. 21)

Olennainen sisdlto: Rekisterdidylla on oikeus henkilokohtaiseen erityiseen tilanteeseensa liittyvalla
perusteella milloin tahansa vastustaa hanta koskevien henkil6tietojen kasittelyd, joka perustuu
yleista etua koskevan tehtdvan suorittamiseen tai rekisterinpitdjan julkisen vallan kdyttamiseen
taikka rekisterinpitdjan tai kolmannen osapuolen oikeutettujen etujen toteutumiseen.
Rekisterinpitdja ei saa enda kasitella henkildtietoja, paitsi jos rekisterinpitdja voi osoittaa, etta
kasittelyyn on olemassa huomattavan tarkea ja perusteltu syy, joka syrjdyttaa rekisterdidyn edut,
oikeudet ja vapaudet tai jos se on tarpeen oikeusvaateen laatimiseksi, esittamiseksi tai
puolustamiseksi.

Toimenpiteet kdytédnnéssd vastustamispyynnén saapuessa:

1. Todetaan pyytdjan henkilollisyys luotettavalla tavalla.
2. Tarkistetaan peruste tietojen kasittelylle
a. Jos perusteena yleistd etua koskevan tehtdvan suorittaminen tai rekisterinpitdjan
iulkisen vallan kdyttaminen taikka oikeutettu etu, oikeuden kdyttaminen voi tulla
kyseeseen. Tietojen kasittely on joko lopetettava tai osoitettava rekisterdidylle, etta
kasittelylle on olemassa huomattavan tarkea ja perusteltu syy, joka syrjayttaa
rekisterdidyn edut, oikeudet ja vapaudet.
b. Jos muu peruste, ei tietojen kasittelya tarvitse keskeyttaa.
3. Vastataan rekisterdidylle tehdyista toimenpiteista ja perustellaan ne.




